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AKUN E-KINERJA
A. PEJABAT FUNGSIONAL

MENAMBAHKAN PAK 2022 (INTEGRASI)

{77, Masuk ke akun E-Kinerja, dan pilih menu “Angka

// Kredit”
ﬁ EoINERIA i’”'““

B BukuPanduan Daftar Angka Kredit
> MAIM MENU
Fitur ini BELUM mengakomadir untuk Angka Kredit Perpindahan Jabatan, Penyesuaian/Pernyetaraan, Promo
8 Profl Untuk Jabatan Fungsional dengan kriteria diatas masih menunggu pengembangan aplikasi selanjutrya, Terir
B sk Jenis Jabatan Pangkat / Golongan Ruang SIASN / TMT
) abatan Fungsional Te Penata Muda / lil/a / 1 Februari zo2z
& Tim Ketja

Kelompok jabatan Jenjang Jabatan

© Sinkron Jabatan SIASN

& P an PAK
Rekap Keberal
MO PERIODE PEMILALAM JABATAN ANGEA KREDIT TGL /' Momor|
DASHBOARD SIS Lama
Paripde Aual X Tanggal $K
3 Dashboard 1.Jamar 2022 Jabatan Porclehan  Januian 202

/% Selanjutnya, klik “Sinkron AK SIASN” untuk

/ mengecek apakah PAK 2022 (Integrasi) sudah ada di
SIASN

N

Daftar Angka Kredit

Fitur ini BELUM mengakomodir untuk Angka Kredit Perpindahan Jabatan, Penyesuaian/Penyetaraan, Promosi, Pengangkatan Pertarma dan
Pengangkatan Kembali,

Untuk Jabatan Fungsional dengan kriteria diatas masih menunggu pengembangan aplikasi selanjutnya. Terima kasih.
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Jika riwayat AK 2022 Integrasi belum tersedia,
silahkan gunakan menu “tambah PAK 2022”. PAK
dimaksud adalah PAK Integrasi

o orsom

Angka Kredit
Jaftar Pengajuan Angka Kredit

Daftar Angka Kredit

Fitur ini BELUM mengakomaodir untuk Angka Kredit Perpindahan Jabatan, Penyesuaian/Penyetaraan, Promosi, Pengangkatan Pertama dan

Pengangkatan Kembali,
Untuk Jabatan Fungsional dengan kriteria diatas masih menunggu pengembangan aplikasi selanjutnya. Terima kasih.

Silahkan isi data PAK 2022 Integrasi dan unggah
filenya, kemudian klik “OK”

Riwayat Penetapan Angka Kredit 2022 yang diinput adalah YANG SUDAH DITETAPKAN cleh Instansi
Pembina / Tim Penilai Angka Kredit Instansi.

File yang diunggah adalah file PAK yang sudah ditandatangani oleh Instansi Pembina / Tim Penilai Angka
Kredit Instansi.

MOMOR SK PAK TANGGAL SK PAK
PAK-K/14/KP.04.07/1/2024 02/03/2023 )
BULAN MULAI PENILAIAN TAHUN MULAI PENILAIAN
o1 2022
BULAN SELESAI PENILAIAN TAHUN SELESAI PENILALAN
12 2022
TOTAL ANGKA KREDIT Unggah File PAK 2022

215 Choose File | Mo file chosen

Setelah PAK 2022 diajukan, maka selanjutnya PAK
2022 tersebut harus disetujui oleh atasan

? 7
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MENAMBAHKAN PAK KONVERSI

Setelah PAK 2022 disetujui, maka status
pengajuannya akan berubah seperti berikut:

1

\:

PERIODE p— ANGKA TEL / Momor SK SUMBER STATUS AKSI
PENILAIAN KREDIT ik
-UnitHer}a
Lama (
Feriode Awal
1Januari 2022 |Jabatan ok s  Persetujuan |
Pf:riodc.nlﬁ-.khi.r aparatir Al Pertam 2 B — MNTEGRAS e . '. '
| Jenjang Baru = . it

-7, Selanjutnya, PAK Konversi 2023 dapat diajukan
:> % melalﬁ:minu“Tambah”v | P o

Angka Kredit (3 Tambah PAK 2022 | | ® Tambah | 23 Sinkron AKX SIASN

Daftar Angka Kredit

%f//y/ Silahkan isil_<an Tahu.n, SKP, Pe.riode seSt_Jai dengan
//// yang akan di konversikan, lalu klik “Pengajuan Angka
Kredit”

N\

2023

Unit Kerja : BAGIAN PEMBINAAN JABATAN FUNGSIONAL
Jabatan : AHLI PERTAMA - ANALIS SUMBER DAYA MANUSIA APARATUR X Vv
Periode SKP: 1 Januari 2023 5/d 31 Desember 2023

Periode Penilaian Kinerja : Penilaian akhir tahun
Periode Klaim Angka Kredit : 1 Februari 2023 s/d 31 Desember 2023 ® v
Predikat : Sangat Baik

Pengajuan Angka Kredit e

Data Pribadi

Bagian Pembinaan Jabatan Fungsional - Setjen DPR RI ‘
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?///////////' Silahkan isikan Nomor PAK, Kota, dan Tanggal PAK
4

_ yang akan diajukan

Kenaikan Panghkat /

Kenaikan Jabatan

« Jangan lupa klik “Muat Ulang Data Perhitungan” jika dirasa perhitungan masih keliru

%,,///// Pilih juga PAK tersebut untuk Kenaikan Pangkat dan

> Kenaikan Jen] Jika Angka Kredit bel
/ atau Kenalkan lJenjang. JIka Angka HKredit belum
/// memenuhi untuk keduanya, maka tidak perlu dipilih

keduanya. Lalu klik “OK”

jajuan Angka Kredit

Kenaikan Pangkat

Kenaikan Jabatan \

Bagian Pembinaan Jabatan Fungsional - Setjen DPR RI ‘ ‘ m
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My,
Z/@y/// Selanjutnya, tampilan pengajuan PAK Konversi akan
// menjadi seperti berikut:

Unit Kierja
BATIAN DE MBI

Baads s
_:_"_ (\.-wa Perolehan Tanggal SK
' T | abatan 17.188 13 Februan 2024 N— )

" | Periode Akhi
--n.. C I.r Baru Momor SK

Jenjang

Silahkan, klik “Detail” lalu buat “Preview PAK”

Unit Karja
?‘_‘f"‘fd"’!‘w‘_‘l_ . - Perolehan | Tanggal SK
T T | Jabatan 13 Fetruari 2024
2 b Draft
Periode Aldhir S ; ONVERS
A Aparatur Ahli Pertam Baru Momaor SK
e ) 18528 PAK-K/33/KP04 07/ 2/ 2024 Detail z
Jenjang
e Buat Preview PAK
Edit

Hapus

Ajukan PAK

Unduh Préview PAK

/@’”’%// Silahkan “Ajukan PAK”. Namun disarankan “Unduh
/@///f Preview PAK” terlebih dahulu untuk melihat apakah

PAK sudah sesuai atau belum.

PETTORTE R
B, Aparatur Ahli Pertam Baru Momaor SK
31 L 5 PAK-K./33/KD Detail
Jenjang
T Bual Preview PAK
Edit
Hapus

Ajukan BPAK

Unduh Preview PAK

\

Proses pengajuan PAK Konversi selesai. Silahkan
hubungi atasan, untuk menyetujui.

0

Unit Kerja

BAGLAN PEMEBINAAN
Peviode Awal slalllls s Ss
el Parolehan Tanggal SK
P sabatan 17188 13 Februari 2024 B m
. L ONVERS

2 | periode Akhir Anall imiber Daya Mar i
. ) Aparatur Ahli Pertama Baru MNomaor SK

Bagian Pembinaan Jabatan Fungsional - Setjen DPR RI ‘



bangga

)4
BerAKHLAK melayani

Berorientasi Pelayanan Akuntabel Kompeten ba n g sa
Harmonis Loyal Adaptif Kolaboratif

AKUN E-KINERIJA
B. ATASAN /PEJABAT PENILAI

MENYETUJUI PAK 2022 (INTEGRASI)

1 Masuk ke akun E-Kinerja, dan pilih menu
= ' “Persetujuan Angka Kredit”

8 Buku Panduan Periode 1 Januari 2023 - 31 Desember 2023

MAINMEN Unit Kerja JAGIAN PEMBINAAN JABATAN FUNGSIONAL

2 Profil

: B skp
2. Tim Kerja

@ Angka Kredit / Periode 1 Januari 2022 - 31 Desember 2022

& Persetujuan PAK Unit Kerja SAGIAN PEMBINAAN JABATAN FUNGSIONAL

Peq Jenis Peqawa
(D Rekap Keberatan Pegawa Jenis Pegawai

2 Silahkan pilih pengajuan PAK 2022 (Integrasi) yang
= akan disetujui dengan klik “Detail”

MO Mama Unit Karja Jabatan Periode Penilaian Status Akl

3 Selanjutnya, klik “Setujui” pada pengajuan PAK
=" dimaksud, dengan melihat kesesuaian dengan file
yang dilampirkan.

MNOMOR SK TAMGGAL Sk

Persetujuan Angka Kredit /

Bagian Pembinaan Jabatan Fungsional - Setjen DPR RI ‘
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MENYETUJUI PAK KONVERSI

1 Masuk ke akun E-Kinerja, dan pilih menu
= " “Persetujuan Angka Kredit”

2 Tim Kerja

@ Angka Kredit Periode
@ Persetujuan PAK Lnit Keria LAGIAN PEMBINAAN JABATAN FUNGSIOMAL Jlabatan
Status

(® Rekap Keberatan

2 Silahkan pilih pengajuan PAK Konversi yang akan
=" disetujui dengan klik “Detail”

MO MNama Unit Karja Jabatan Pariode Penilaian Status

=/
[
[ o |

Silahkan periksa kembali data pengajuan apakah
3. sudah sesuai dengan penilaian SKP, peruntukan PAK,
dan lainnya yang dianggap perlu.

Konversi Predikat Kinerja ke Angka Kredit
FREDIKAT KINERJA JUMLAH BULAN PENILAIAN

RSENTASE PREDIKAT KINERIA KOEFISIEMN ANGEA KREDIT TAHUNAN

2 50 = 17188

NTUK KEMAIKAN PANMGHEAT KEKURAMNGAN ANGKA KREDIT UNTUK KEMAIKAN JABATAN

Peruntukan Pengajuan Angka Kredit /

Bagian Pembinaan Jabatan Fungsional - Setjen DPR RI ‘
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4 Jika data pengajuan sudah dianggap sesuai, maka
=" silahkan klik “Setuji PAK”

Persetujuan Angka Kredit /

5 Selanjutnya, pada bagian bawah ada menu “Preview
} =" PAK” jika ingin melihat hasil PAK sebelum di tanda
tangani.

Preview Dokumen Penetapan Angka Kredit

Unduh Preview PAK /

Pilih Metode Tanda Tangan Penetapan Angka Kredit

6 Jika sudah dianggap sesuai, maka selanjutnya pilih
" metode tanda tangan PAK.

Unduh Preview PAK

Pilih Metode Tanda Tangan Pen

angan Per i\t;!pn-:h--gk.\.-(y
-
3 : 14}

o Tanda Tangan Elektronik : Dengan tanda tangan elektronik, maka proses verifikasi/persetujuan PAK cukup
menggunakan passphrase e-sign. PAK otomatis akan terverifikasi, dan dapat langsung digunakan untuk Kenaikan
Pangkat ataupun Kenaikan Jenjang.

o« Tanda Tangan Basah: Dengan menggunakan tanda tangan basah, maka PAK yang disetujii tadi harus diunduh dan
kemudian diunggah kembali (jika sudah ttd). Proses unggah ini dapat dilakukan pada akun Pegawai / Pejabat
Fungsional. Meskipun TTD Basah, tetap harus disetujui lebih dahulu.

Bagian Pembinaan Jabatan Fungsional - Setjen DPR RI ‘ ‘
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7 Jika sudah memilih metode tanda tangan, silahkan
. kllk“Buat Draft”

rrrrrr iew Dokumen Penetag wngka Kredit

Pilin Metode Tanda Tangan Penatapan Angka Kredit

Elektronik
] tronik
o /

8 Silahkan klik “TTD Elektronik PAK” jika sudah siap
" tanda tangan. Atau silahkan klik “Buat Ulang Draft
PAK” jika ingin mengubah metode tanda tangan.

> Metode Tanda Tangan Penetapan Angka Kredit
TANDA TAMGAN ELEKTRONIK, /
Unduh Draft PAK

TTD Elektronik PAK /

9 Setelah klik “TTD Elektronik PAK” akan muncul pop-
" up berupa passphrase yang sama dengan passphrase
untuk e-sign. Silahkan isi passphrase tersebut.

|  TTE PAK

Bagian Pembinaan Jabatan Fungsional - Setjen DPR RI ‘ ‘ m
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PAK Konversi yang diajukan sudah selesai di tanda
tangani secara elektronik, dan dapat diunduh
langsung.

Metode Tanda Tangan Penetapan Angka Kredit
TANDA TANGAN ELEKTRONIK

Unduh Draft PAK
Unduh PAK TTD Elektronik l /

Jika ada kesalahan dan ingin membatalkan PAK yang
sudah di tanda tangani tersebut, silahkan klik “Batal
Persetujuan PAK”

Persatujuan Anghka Kredit /
Batal Parsetujuan PAK

Peruntukan [’(:-|1n;‘:¢sj;.'.;1r1 Angka Krescit

Metode Tanda Tangan Penetapan Angka Kredit

TANDA TANGAN ELEKTROMIK

Unduh Draft PAK

Maka PAK akan dikembalikan ke Pejabat Fungsional
untuk diedit / diperbaiki sebelum diajukan kembali.
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METODE TTD BASAH

1 Pastikan PAK telah disetujui

Persetujuan Angka Kredit /
Setujul PAK.

z Silahkan pilih Metode TTD Basah. Kemudian klik
m “Buat Draft PAK”

Pilih Metode Tanda Tangan Penetapan Angka Kredit

Tanda Tangan Basah /
“—

3 Selanjutnya baik dari akun atasan ataupun Pejabat
B Fungsional ada menu “Unduh Draft PAK”

Tampilan di Akun Atasan

Metode Tanda Tangan Penetapan Angka Kredit
TAMDA TANGAN BASAH

Unchuh Draft PAK
Unggah PAK TTD Basah

Tampilan di Akun Pejabat Fungsional

Tanggal 5% =

Momor SK

Silahkan pilih salah satu. Apakah akan mengunduh PAK dari
Akun Atasan atau dari Akun Pejabat Fungsional

Bagian Pembinaan Jabatan Fungsional - Setjen DPR RI ‘ ‘
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4 Selanjutnya setelah PAK diunduh, silahkan TTD PAK
* " tersebut oleh Atasan.

5 Selanjutnya baik dari akun atasan ataupun Pejabat
" Fungsional ada menu “Unggah PAK TTD Basah”

Tampilan di Akun Atasan

Metede Tanda Tangan Penetapan Angka Kredit
TAMDA TANGAN BASAH

Tampilan di Akun Pejabat Fungsional

Tanggal SK
14 DL 2024

Momor SK
PAK-K/ 3P Detail

Buat Draft PAK

Unduh Draft PAK

Unggah PAK TTD Basah /

Silahkan pilih salah satu. Apakah akan Mengunggah PAK dari
Akun Atasan atau dari Akun Pejabat Fungsional

6 Silahkan unggah PAK yang sudah di TTD Basah
|

Unggah Dokumen PAK b 4

[[Choose File ] No file chasen /

7_ Selesai

Bagian Pembinaan Jabatan Fungsional - Setjen DPR RI ‘
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TINDAK LANJUT SETELAH
C. PAKKONVERSI DISETUJUI

1 Masuk ke akun E-Kinerja Pejabat Fungsional, dan
= / pilih menu “Angka Kredit”

$ Sl 3 ) Angka Kredit

B BukuPanduan Daftar Angka Kredit

J P | SN S TMT
B s
2,

WELOMPOX Jabatan
b R s iEg T Sinkron Jabatan SIASN

NO PERIODE PENILAIAN JABATAN ANGEA KREDIT TGL # Nomaor|

Peniode Asal Tanggal 5K
3 Dashboard : 222 || Jebaten Perclehan a

2 Selanjutnya, periksa apakah PAK Konversi sudah
"/ disetujui. Silahkan download juga PAK tersebut.

Unit Kerja

Pododewal | T perctehan | Tangoa L5k
Jabatan 17188 14 Fet 4 \ARIET 1A e ::.'- 3
? | Pariode Akhiy | AnaLs Sumder s / m
o (P04 07/ 242024 Detail
Unduh Draft PAK

Unduh PAK <

Bagian Pembinaan Jabatan Fungsional - Setjen DPR RI ‘ ‘ m
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4 Selanjutnya, perlu melakukan sinkron data PAK ke
=/ SIASN dengan klik “Sinkron AK SIASN”

Angka Kredit

Daftar Angka Kredit

5 Maka PAK Konversi tersebut sudah terintegrasi
"/ dengan SIASN, dan memudahkan ketika
:> mengusulkan Kenaikan Pangkat.

PERIODE AMNGKA
JABATAN TGL / Nomor SK SUMBER STATUS AKSI
PENILAIAN KREDIT
Unit Kerja
BACIAN PEMBINAA Lama
P'."."w.c .A.“."TL ' - " Tanggal SK ———
S = L ;  Persetujuan |
: Ja.b{‘lﬂn : : M pen - - b “
1 = hi A smiber Daya Manu 1350 NTEGRAS y R =g
Penode.-\.ku Aparatur Ahli Pertama i Momeor 5K 4 ’
Unit Kerj
ﬁ\.lrfm.m.ﬁwat Perolehan | Tanggal SK :: __:.T_.'-_‘,T_Z'_-'_r__'u_':]f‘.-
P\enn-dn, iy ! arat Baru Mamor SK ¢ N
Jenjang /

6 Selain PAK Konversi, pastikan juga PAK 2022
"/ (Integrasi) sudah sinkron dengan SIASN. Caranya
sama dengan klik “Sinkron AK SIASN”

Bagian Pembinaan Jabatan Fungsional - Setjen DPR RI ‘ ‘
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